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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ  УЧЕБНОЙ  ПРАКТИКИ 

 

ПМ.05 Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям 

служащих. 23369 Кассир 

 

1.1. Область применения программы 

 Программа учебной практики является частью основной  образовательной программы 

среднего профессионального образования (ООП СПО) в соответствии с ФГОС СПО по специ-

альности   38.02.01  Экономика и бухгалтерский учёт  (по отраслям)   в части освоения ос-

новного вида профессиональной деятельности (ВПД):  Составление и использование бухгал-

терской (финансовой) отчетности 

 

и соответствующих профессиональных компетенций (ПК): 

ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы. 

ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы. 

ПК 2.2. Выполнять поручения руководства в составе комиссии по инвентаризации активов 

в местах их хранения. 

 

а также общих компетенций (ОК): 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно 

к различным контекстам; 

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для вы-

полнения задач профессиональной деятельности; 

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное разви-

тие; 

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, ру-

ководством, клиентами; 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке 

Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста; 

ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное по-

ведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей; 

ОК 07. Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, эффективно 

действовать в чрезвычайных ситуациях; 

ОК 08. Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоро-

вья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня физиче-

ской подготовленности; 

ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности; 

ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностран-

ном языках; 

ОК 11. Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предприниматель-

скую деятельность в профессиональной сфере. 

 

1.2. Цели и задачи учебной практики – требования к результатам освоения учебной прак-

тики  

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности  Составление и 

использование бухгалтерской (финансовой) отчетности и соответствующими профессио-
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нальными и общими компетенциями студент в ходе освоения программы учебной  практики 

должен: 

иметь практический опыт в: 

- в документировании хозяйственных операций и ведении бухгалтерского учета активов ор-

ганизации; 

- в выполнении контрольных процедур и их документировании; 

- в подготовке оформления завершающих материалов по результатам внутреннего контроля. 

уметь: 

- принимать первичные бухгалтерские документы на бумажном носителе и (или) в виде 

электронного документа, подписанного электронной подписью; 

- проводить формальную проверку документов, проверку по существу, арифметическую 

проверку; 

- организовывать документооборот; 

- заносить данные по сгруппированным документам в регистры бухгалтерского учета; 

- передавать первичные бухгалтерские документы в текущий бухгалтерский архив; 

- исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах; 

- проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути; 

- учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по ва-

лютным счетам; 

- оформлять денежные и кассовые документы; 

- заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию; 

- руководствоваться нормативными правовыми актами, регулирующими порядок проведения 

инвентаризации активов; 

- готовить регистры аналитического учета по местам хранения активов и передавать их ли-

цам, ответственным за подготовительный этап, для подбора документации, необходимой для 

проведения инвентаризации; 

- проводить физический подсчет активов; 

- составлять сличительные ведомости и устанавливать соответствие данных о фактическом 

наличии средств данным бухгалтерского учета. 

знать: 

- понятие первичной бухгалтерской документации; 

- определение первичных бухгалтерских документов; 

- формы первичных бухгалтерских документов, содержащих обязательные реквизиты пер-

вичного учетного документа; 

- порядок проведения проверки первичных бухгалтерских документов, формальной проверки 

документов, проверки по существу, арифметической проверки; 

- порядок составления регистров бухгалтерского учета; 

- правила и сроки хранения первичной бухгалтерской документации; 

- учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути; 

- особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным сче-

там; 

- порядок оформления денежных и кассовых документов, заполнения кассовой книги; 

- правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию; 

- нормативные правовые акты, регулирующие порядок проведения инвентаризации активов 

и обязательств; 

- основные понятия инвентаризации активов; 
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- характеристику объектов, подлежащих инвентаризации; 

- процесс подготовки к инвентаризации, порядок подготовки регистров аналитического учета 

по объектам инвентаризации; 

- приемы физического подсчета активов. 

 

1.3 Рекомендуемое количество часов на освоение рабочей программы учебной  практики:  

18 часов. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ  УЧЕБНОЙ  ПРАКТИКИ  

2.1. Объем учебной  практики   

 

Наименование тем практики Объём  часов 

Тема 1.  Нормативно-правовое регулирование ведения кассовых операций и 

организация кассовой работы на предприятии 
4 

Тема 2. Порядок оформления кассовых документов 4 

Тема 3. Порядок и учет получения (сдачи) наличных денежных средств в 

учреждениях банка 
4 

Тема 4. Синтетический учет кассовых операций. Регистры синтетического 

учета по кассе  
2 

Тема 5. Ревизия ценностей и проверка организации кассовой работы 2 

Тема 6. Инкассация денежных средств 2 

ИТОГО 18 
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2.2. Тематический план и содержание учебной  практики  по ПМ.05 Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, 

должностям служащих. 23369 Кассир 

 

Наименование тем  практики  Содержание практических занятий Объем ча-

сов 

Тема 1.  Нормативно-правовое регулирование 

ведения кассовых операций и организация 

кассовой работы на предприятии 

Изучение нормативно-правовой документации по  регулированию ведения кас-

совых операций. 

Расчет лимита остатка наличных денег в кассе. 

Подготовка локальных актов по организации кассовой работы.  

Ознакомление с должностными обязанностями кассира. 

Заполнение договора о материальной ответственности с кассиром. 

Организация кассы на предприятии. 

4 

Тема 2. Порядок оформления кассовых доку-

ментов 

Оформление первичных кассовых документов (ПКО и РКО). 

Заполнение кассового отчета кассира. 
4 

Тема 3. Порядок и учет получения (сдачи) 

наличных денежных средств в учреждениях 

банка 

Оформление первичных банковских документов. 

Оформление денежного чека на получение денежных средств из банка. 

Оформление объявления на взнос наличными. 

4 

Тема 4. Синтетический учет кассовых опера-

ций. Регистры синтетического учета по кассе  

Оформление регистров по кассе: журнал-ордер и ведомость по счету 50 «Касса». 

Составление кассовой отчетности. 
2 

Тема 5. Ревизия ценностей и проверка орга-

низации кассовой работы 

Оформление документов для проведения ревизии кассы. 

Проведение ревизии кассы и контроля за соблюдением кассовой дисциплины.  

Оформление документации по ревизии кассы. 

2 

Тема 6. Инкассация денежных средств Составление препроводительной ведомости. 

Порядок передачи денежных средств инкассатору. 
2 

 Итого 36 
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3. УСЛОВИЯ  РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

Учебная практика проводится  в учебном кабинете и лаборатории колледжа: бухгалтер-

ского учёта, учебная бухгалтерия. 

 Рабочие места кабинета и лаборатории  колледжа оборудованы в соответствии с  про-

граммой и   целями  производственной практики (по профилю специальности) 

. 

3.2. Информационное обеспечение обучения   

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной  

литературы. 

Нормативно-правовые источники 

1. Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 (действующая редакция); 

2. Гражданский кодекс Российской Федерации в 4 частях (действующая редакция); 

3. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях  от 30.12.2001 

№ 195-ФЗ (действующая редакция); 

4. Налоговый кодекс Российской Федерации в 2 частях (действующая редакция); 

5. Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001  № 197-ФЗ (действующая ре-

дакция); 

6. Федеральный закон от 10.12.2003 № 173-ФЗ «О валютном регулировании и валютном 

контроле» (действующая редакция); 

7. Федеральный закон от 29.07.2004 № 98-ФЗ «О коммерческой тайне» (действующая ре-

дакция); 

8. Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (действующая 

редакция); 

9. Постановление Правительства РФ в 3 частях от 01.01.2002 № 1 «О Классификации ос-

новных средств, включаемых в амортизационные группы» (действующая редакция); 

10. Положение по бухгалтерскому учету «Учет основных средств» (ПБУ 6/01),    утв. при-

казом Минфина России от 30.03.2001 № 26н (действующая редакция); 

11. Положение по бухгалтерскому учету «Учет материально-производственных запасов» 

(ПБУ 5/01), утв. приказом Минфина России от 09.06.2001 № 44н (действующая редакция); 

12. Положение по бухгалтерскому учету «Информация по прекращаемой деятельности» 

(ПБУ 16/02), утв. приказом Минфина России от 02.07.2002 № 66н (действующая редакция); 

13. Положение по бухгалтерскому учету «Учет расходов на научно-исследовательские, 

опытно-конструкторские и технологические работы» (ПБУ 17/02), утв. приказом Минфина Рос-

сии от 19.11.2002 № 115н (действующая редакция); 

14. Положение по бухгалтерскому учету «Учет финансовых вложений» (ПБУ 19/02), утв. 

приказом Минфина России от 10.12.2002 № 126н (действующая редакция); 

15. Положение по бухгалтерскому учету «Учет активов и обязательств, стоимость которых 

выражена в иностранной валюте» (ПБУ 3/2006), утв. приказом Минфина РФ от 27.11.2006 № 

154н  (действующая редакция); 

16. Положение по бухгалтерскому учету «Учет нематериальных активов» (ПБУ 14/2007), 

утв. приказом Минфина России от 27.12.2007 № 153н (действующая редакция); 

17. Положение по бухгалтерскому учету «Учетная политика организации» (ПБУ 1/2008), 

утв. приказом Минфина России от 06.10.2008 №106н (действующая редакция); 
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18. Положение по бухгалтерскому учету «Изменения оценочных значений» (ПБУ 21/2008), 

утв. приказом Минфина России от 06.10.2008 № 106н (действующая редакция); 

19. Положение по бухгалтерскому учету «Учет договоров строительного  подряда» (ПБУ 

2/2008), утв. приказом Минфина России от 24.10.2008 № 116н (действующая редакция); 

20. Положение по бухгалтерскому учету «Исправление ошибок в бухгалтерском учете и 

отчетности» (ПБУ 22/2010), утв. приказом Минфина России от 28.06.2010 № 63н (действующая 

редакция);  

21. Положение по бухгалтерскому учету «Оценочные обязательства, условные обязатель-

ства и условные активы» (ПБУ 8/2010), утв. приказом Минфина России от 13.12.2010 № 167н 

(действующая редакция); 

22. Положение по бухгалтерскому учету «Учет затрат на освоение природных ресурсов» 

(ПБУ 24/2011), утв. приказом Минфина РФ от 06.10.2011 № 125н (действующая редакция); 

23. Приказ Минфина России от 29.07.1998 № 34н (действующая редакция) «Об утвержде-

нии Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской 

Федерации»; 

24. Приказ Минфина РФ от 31.10.2000 № 94н «Об утверждении плана счетов бухгалтер-

ского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и инструкции по его приме-

нению» (действующая редакция); 

Основные источники 

1. Богаченко В.М., Кириллова Н.А. Бухгалтерский учет: Учебник. – Ростов н/Д: Феникс, 

2018. - 538 с; 

2. Богаченко В.М., Кириллова Н.А. Бухгалтерский учет. Практикум. – Ростов н/Д: Фе-

никс, 2018. - 398 с; 

3. Дмитриева И. М.,  Захаров И.В., Калачева О.Н.,  Бухгалтерский учет и анализ: учебник 

для СПО  — М.: Издательство Юрайт, 2018. — 423 с; 

4. Дмитриева И. М.,  Бухгалтерский учет: учебник и практикум для СПО  — М.: Изда-

тельство Юрайт, 2018. — 325 с; 

5. Елицур М.Ю., Носова О.М., Фролова М.В. Экономика и бухгалтерский учет. 

Профессиональные модули: учебник. – М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2017. - 200 с; 

Электронные издания (электронные ресурсы) 

1. Единое окно доступа к образовательным ресурсам http://window.edu.ru/ 

2. Электронно-библиотечная система «Znanium». Режим доступа http://znanium.com 

3. Портал «Всеобуч»- справочно-информационный образовательный сайт, единое окно 

доступа к образовательным ресурсам –http://www.edu-all.ru/ 

4.  Экономико–правовая библиотека [Электронный ресурс]. — Режим доступа : 

http://www.vuzlib.net. 

Дополнительные источники (при необходимости) 

1.Информационно правовой портал http://konsultant.ru/ 

2.Информационно правовой портал http://www.garant.ru/ 

3.Официальный сайт Министерства Финансов Российской Федерации 

https://www.minfin.ru/  

4.Официальный сайт Федеральной налоговой службы Российской Федерации 

https://www.nalog.ru/ 

 

3.3. Общие требования к организации производственной практики (по профилю 

специальности) 

http://window.edu.ru/
http://znanium.com/
http://www.edu-all.ru/
http://www.vuzlib.net/
http://konsultant.ru/
http://www.garant.ru/
https://www.minfin.ru/ru/perfomance/
https://www.nalog.ru/
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Учебная практика направлена на формирование у обучающихся умений, приобретение 

первоначального практического опыта и реализуется в рамках профессионального модуля 

ПМ.05 по основному  виду профессиональной деятельности Выполнение работ по одной или 

нескольким профессиям рабочих, должностям служащих. 23369 Кассир, предусмотренного  

ФГОС СПО по специальности 38.02.01  Экономика и бухгалтерский учёт (по отраслям). 

Учебная практика проводится преподавателями колледжа в учебных кабинетах и лабора-

ториях колледжа. 

В период прохождения учебной  практики студентами ведется дневник практики. В каче-

стве приложения к дневнику практики студент оформляет графические, аудио-, фото-, видео-, 

материалы, наглядные образцы изделий, подтверждающие практический опыт, полученный на 

практике.  

Учебная практика завершается дифференцированным зачетом. 

В ходе  прохождения учебной практики студенты могут получать групповые, индивиду-

альные, устные и письменные консультации. 

 

3.5.Кадровое обеспечение образовательного процесса 

Реализация программы учебной  практики по ПМ.05 Выполнение работ по одной или 

нескольким профессиям рабочих, должностям служащих. 23369 Кассир обеспечивается пе-

дагогическими кадрами, имеющими высшее образование, соответствующее профилю препода-

ваемого модуля и  опыт деятельности соответствующей профессиональной сферы. 

 Преподаватели получают дополнительное профессиональное образование по программам 

повышения квалификации, в том числе в форме стажировки в профильных организациях не ре-

же 1 раза в 3 лет. 
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ   ПРАКТИКИ  

 

Результаты обучения   

(освоенные практический опыт, умения, усвоенные знания) 

Формы и методы кон-

троля и оценки 

Освоенный  практический опыт в: 

- в документировании хозяйственных операций и ведении бух-

галтерского учета активов организации; 

- в выполнении контрольных процедур и их документировании; 

- в подготовке оформления завершающих материалов по ре-

зультатам внутреннего контроля. 

 

Промежуточная аттеста-

ция: 

Дифференцированный 

зачёт 

 

Сбор портфолио   освое-

ния компетенций. 

Освоенные умения: 

- принимать первичные бухгалтерские документы на бумажном 

носителе и (или) в виде электронного документа, подписанного 

электронной подписью; 

- проводить формальную проверку документов, проверку по су-

ществу, арифметическую проверку; 

- организовывать документооборот; 

- заносить данные по сгруппированным документам в регистры 

бухгалтерского учета; 

- передавать первичные бухгалтерские документы в текущий 

бухгалтерский архив; 

- исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах; 

- проводить учет кассовых операций, денежных документов и 

переводов в пути; 

- учитывать особенности учета кассовых операций в иностран-

ной валюте и операций по валютным счетам; 

- оформлять денежные и кассовые документы; 

- заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию; 

- руководствоваться нормативными правовыми актами, регули-

рующими порядок проведения инвентаризации активов; 

- готовить регистры аналитического учета по местам хранения 

активов и передавать их лицам, ответственным за подготовитель-

ный этап, для подбора документации, необходимой для проведения 

инвентаризации; 

- проводить физический подсчет активов; 

- составлять сличительные ведомости и устанавливать соответ-

ствие данных о фактическом наличии средств данным бухгалтер-

ского учета. 

усвоенные знания: 

- понятие первичной бухгалтерской документации; 

- определение первичных бухгалтерских документов; 

- формы первичных бухгалтерских документов, содержащих 

обязательные реквизиты первичного учетного документа; 

- порядок проведения проверки первичных бухгалтерских доку-

ментов, формальной проверки документов, проверки по существу, 
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арифметической проверки; 

- порядок составления регистров бухгалтерского учета; 

- правила и сроки хранения первичной бухгалтерской докумен-

тации; 

- учет кассовых операций, денежных документов и переводов в 

пути; 

- особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и 

операций по валютным счетам; 

- порядок оформления денежных и кассовых документов, запол-

нения кассовой книги; 

- правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию; 

- нормативные правовые акты, регулирующие порядок проведе-

ния инвентаризации активов и обязательств; 

- основные понятия инвентаризации активов; 

- характеристику объектов, подлежащих инвентаризации; 

- процесс подготовки к инвентаризации, порядок подготовки ре-

гистров аналитического учета по объектам инвентаризации; 

- приемы физического подсчета активов. 

 

 


